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APRESENTACAO

O Pro-esporte RS LIE é o Programa de Incentivo ao Esporte do Estado do Rio Grande do Sul,
instituido pela Lei n.2 13.924/2012 e regulamentado pelo Decreto n.2 55.534/2020 , o qual
disponibiliza dois mecanismos de fomento: a LEI DE INCENTIVO AO ESPORTE - LIE e o FUNDO
ESTADUALDE INCENTIVO AO ESPORTE- FEIE.

Para participar destes mecanismos de fomento, o proponente devera solicitar sua inscricao
junto ao Cadastro Estadual de Proponente - CEP, previsto na lei e decreto antes referidos e
regulamentado pelaINSTRUCAO NORMATIVA SEL 01/2021.

O CEP é constituido por prefeituras municipais, pessoa juridica com ou sem fins lucrativos e
pessoas fisicas. Para o cadastro, é preciso que o proponente tenha sede no Estado do Rio
Grande do Sul. No caso de PESSOA JURIDICA exige-se, ainda, no minimo 01 (um) ano de
registro do CNPJ junto a Receita Federal e finalidade esportiva expressa no ESTATUTO ou no
ATO CONSTITUTIVO.

O cadastro de municipios e pessoa juridica possibilitara apresentagdo de PRO-ESPORTE LIE E
FEIE.

Este manual foi elaborado com o intuito de auxiliar o PROPONENTE PESSOA JURIDICA E
PREFEITURAS na inscricdo e atualizacdo de seu registro junto ao CEP, indicando os
documentos obrigatoérios e a forma de atualizagdo dos dados cadastrais.

Lembrando que as possiveis duvidas recorrentes ainda podem ser sanadas junto a equipe
técnica do Programaatravés do e-email:

Além das informagGes constantes neste manual, devera ser observada atentamente a
LEGISLACAO VIGENTE.

PRO-ESPORTE RS LIE

Departamento de Fomento

Av. Borges de Medeiros, 1501/ 90. andar
CEP: 90.119-900 - Porto Alegre - RS
Telefone: (51) 3215-9429



mailto:proesporte@esporte.rs.gov.br
mailto:proesporte@esporte.rs.gov.br
http://www.proesporte.rs.gov.br/
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Passo 1:Acessar a pagina clicar
em "novo cadastro".
Caso ja tenha o registro CEP (cadastro estadual de

proponente) basta inserir o CEP ou e-mail e senha.

y 4 |
P ro = Acesso ao Espago do Proponente g
CEP ou E-mail Senha
. esporte RS %
# LEIDE INCENTIVO E FUNDO COVERNG Ba EiTAGG
Esqueceusua senha?  Novo Cadasio _ RIO GRANDE DO SUL
= |NICIAL = LEI DE INCENTIVO = FUNDO EﬁUAL = CAMARA TECNICA = CONTATOS

Antes de iniciar o preenchimento dos dados, verificar se nao
ha registro junto ao PRO-ESPORTE RS, disponivel por niimero

CEP, nome do proponente ou responsavel e/ou localidade.

A solicitacdo para cadastramento somente poderda ser

realizada através da pagina
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Passo 2: Escolher a modalidade de cadastro desejada:
PREFEITURA MUNICIPAL OU PESSOA JURIDICA.

Muita atencao para selecionar a aba correta referente ao tipo de

proponente.

PROPONENTE

Prefeitura Municipal [ Pessoa Juridica ] Pessoa Fisica

Cadastro Estadual de Proponente

Raz&o Social

CNPJ

Passo 3: Preencher corretamente todos os DADOS nos

campos obrigatorios.

PROPONENTE

Prefeitura Municipal Pessoa Juridica Pessoa Fisica

I\

Cadastro Estadual de Proponente

% Razdo Social

CNPJ

Fins Lucratives: O SEM fins lucrativos ® COM fins lucrativos

Representante Legal
cPF

RG
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= INICIAL = LEIDE INCENTIVO = FUNDO ESTADUAL = CAMARA TECNICA = CONTATO!
PROPONENTE
Prefeitura Municipal Pessoa Juridica Pessoa Fisica

Cadastro Estadual de Proponente

% Prefeitura Municipal

CNPJ

Prefeito

CPF do Prefeito
RG do Prefeito

Gestor Municipal de Esporte

Apds preenchimento dos dados, clicar em "Enviar
informacgoes".

% Importante

Apos enviar estas informagdes, vocé recebera um e-mail com sua
senha para vocé poder entrar no sistema e anexar a
documentagdo necessaria ao cadastro.

Enviar '~formag&es

Se as informacgoes estiverem preenchidas corretamente, a tela
seguinte confirmara o registro com a seguinte mensagem:

Proponente cadastrado com sucesso.
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Passo 4: Sera enviada automaticamente uma senha para o e-mail
cadastrado.
A senha podera ser alterada pelo Proponente a qualquer momento.
Basta acessar o final da ABA "Dados do Proponente.

Alteracdo de senha

Senna Antiga

% Nova Senha

Repita 2 Nova Senha

Alterar Senha

Passo 5: No "Acesso ao Espago do Proponente,informaro e-

mail e senha gerada.

»
P rO' Acesso ao Espago do Proponente

. esporte RS ]

# LEI DE INCENTIVO E FUNDO

% e
GOVERNO DO ESTADO

0 D
Esqueceusua senha?  Novo Cadastro _ RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DO ESPORTE
€ LAZER

= [NICIAL = LEI DE INCENTIVO = FUNDO ESTADUAL = CAMARA TECNICA = CONTATOS

N3o tem a senha? Clicar em "esqueceu sua senha?" e sera
enviado um link para o e-mail cadastrado. Clicar no link e
escolher nova senha.

N3o tem acesso ao e-mail cadastrado? Solicitar alteracdao do

mesmo através do e-mail

Sera autorizado o acesso ao ambiente do Proponente: ESPACO
DO PROPONENTE.
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. " "
Passo 6: Acessar a ABA "Documentos” para ganexar a
documentacgao obrigatdria necessaria parao

cadastro.

= [NICIAL = LEIDE INCENTIVO = FUNDO ESTADUAL = CAMARA TECNICA = CONTATOS

ESPACO DO PROPONENTE

Dades do Proponente Documentos Situagdo LIE

Documentos do Proponente ;

Para novos cadastros, a documentacao devera ser anexada em

até 15 (quinze) dias apds a inscricao virtual realizada. Caso

contrario, o registro sera excluido.

Para Proponentes ja cadastrados: verificar se todos os

documentos estao devidamente digitalizados e anexados.

Os documentos devem ser digitalizados, em cor e com resolugao
legivel (PDF).
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Selecionar o "Tipo de documento" e anexar um a um com a
data de validade (caso das certidoes). No campo "descricao",
informar o nome do documento anexado. Apods selecionar o
tipo de documento e anexar o arquivo (PDF), o Proponente
deve clicar em "Enviar Documento".

Tipo de Documento 2 4 3
Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Municipal v

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado somente arquivos pdf
— se00000 0

Data de Validad:
claeYelte® | 0a/00/2021

% Descrigéo
CNDMunicipal

Enviar Documento

Apresentar a documenta¢ao de forma completa para o Cadastro
Estadual de Proponente - CEP, conforme consta na Instrucao
Normativa vigente.

Com os documentos anexados, a legenda indicara a "situagao

atual".

ESPACO DO PROPONENTE

Dados do Proponente Documentos Situagdo LIE

Documentos do Proponente ‘ Z

Descrigdo Data de envio Data de validade Situagdo atual Documento

Carteira de identidad
representante(s) legal(is) valida e CPF

rg rgrgrgrararg 09/10/2017 07/11/2017 Aprovado PDF o
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A andlise sera realizada pela equipe técnica do Programa em até
15 (quinze) dias apds a apresentagdo eletronica da

documentagdao. Apds a analise do documento, a legenda indicara
alteracao na situagao.

PODERA CONSTAR como "DOCUMENTO APROVADO" ou
"DOCUMENTO REJEITADO".

Verificar na ABA "Situacao", a "condicao do cadastro” que da

autorizagao ou nao para o Proponente enviar seu projeto.

ESPACO DO PROPONENTE

Dados do Proponente Documentos Situagdo LIE

do(s) representante(s) legal(is)

Condigao do Proponente: Regulzr em 03/09/2021
Situagdo do Proponente: Pendente em 03/09/2021 valida e CPF - Documento

Condicao do cadastro

% Situacado do cadastro
« Carteira de identidade (RG)

tad
Atualizado em 03/09/2021 apresentado

Somente a "condi¢ao de cadastro ATUALIZADO é que possibilita enviar

0 projeto.

Enviar as certidbes e comprovantes que possuam data de
validade ATUALIZADAS na data do envio do projeto.
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Passo 7: Para impressao do "Formulario Padrao Cadastro
Estadual de Proponente, acessar a ABA "Dados do
Proponente"”. No final da pagina, clicar no botao com o nome

do formulario.

Site

Enviar Alteragdes

Formulario Padrdo Cadastro Estadual De Proponente

Preencher o Formulario Padrao do CEP para depois imprimir e

assinar. Somente ANEXAR o formulario apds assinatura.

No caso de PREFEITURA MUNICIPAL, o Prefeito e o Gestor de
Esportes do municipio devem assinar o documento. Digitalizar

(PDF) e anexar ao sistema.

Passo 8: O Proponente pode acompanhar,em tempo real, um

check list dos documentos apresentados.
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Documento(s) apresentado(s)

« Comprovante de inscrigéo e
Documentos "

situagdo cadastral do CNPJ
junto & Receita Federal, com enderego atualizado, com sede no Estado do Rio Grande do Sul e com, pelo menos, 01 (um) ano de atividade - Documento

apresentado

« Atos Constitutivos (copia autenticada do estatuto ou contrato social, sem fins lucrativos e a finalidade esportiva expressas) - envio

- ata de posse ou ato de nomeagao ou eleigdo do representante(s) legal(is) vigente original digitalizada registrada em cartdrio ou cpia autenticada, se for o

caso; - Aguardando envio
« Certiddo de regularidade junto 2o FGTS - Documento apresentado

« Certiddo Negativa de Débito junto & Fazenda Municipal - Documento apresentado

Certiddo Negativa de Débito junto & Fazenda Estadual - Documento apresentado

« Certiddo Negativa de Débito junto & Fazenda Federal - Aguardando envio

« Certiddo Negativa de Débito Trabalhista - CNDT - p
« Formulério padrdo de Cadastro Estadual de Proponente (assinado com firma de PESSOA JURIDICA reconhecida) - Aguardando envio

« Relatério das atividades esportivas desenvolvidas esportivas j& desenvolvidas pelo proponente anteriormente. - Documento apresentado

Passo 9: Para alteracao de dados, o Proponente deve acessar
"Dados do Proponente", realizar as alteragées (informacgoes

cadastraisou senha) e clicarem "Enviar Alteragoes".

No caso de alteracao de dados cadastrais, o cadastro do
Proponente ficara pendente até ser anexada ao sistema a

documentacgao correspondente.

Site

Enviar Alteragfes

Formulario Padrao Cadastro Estadual De Proponente

11
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INFORMAGOES ADICIONAIS:

1)As certidoes deverdo ESTAR atualizadas/vigentes no momento do

envio de projetos.

1)As certidoes que estiverem com a data vencida, impossibilitarao o

envio de novos projetos.

1)ATENCAO: Conforme Art. 62 da IN 01/2022: A anilise da
documentacdo sera realizada em até 15 (quinze) dias, contados da

data de apresentagao eletronica.

1) Todos os documentos deverao estar anexados ao cadastro.

1) A condigao do cadastro devera constar como "ATUALIZADO".

1)E vedado o cadastro de Proponente nos termos do Art. 62, § 42 do
Decreto N2 55.534/2020.

1)Acesse o site e leia atentamente a

Instrucao Normativa Vigente.

Atualizadoem15/07/22
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